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Overview: Class Topics 

 

LEVEL B1 

 

Unit 1: Arbeitsatmosphäre  

Unit 2: Co-Working Büros 

Unit 3: Der erste Arbeitstag 

Unit 4: Lösungen Gegen Stress 

Unit 5: Spass auf der Arbeit 

Unit 6: Berufliche Ziele 

Unit 7: Flexible Arbeitszeiten 

Unit 8: Planung einer Geschäftsreise 

Unit 9: Sicherheit auf dem Arbeitsplatz 

Unit 10: Teamarbeit 

 

 

LEVEL B2 

 

Unit 1: Arbeitskultur Weltweit 

Unit 2: Fachkompetenzen 

Unit 3: Hierarchien 

Unit 4: Kritikgespräche 

Unit 5: Loben von Mitarbeitern 

Unit 6: Verteilung von Aufgaben 

Unit 7: Professionelle Telefongespräche 

Unit 8: Small-Talk im Büro 

Unit 9: Termine vereinbaren 

Unit 10: Verkaufsgespräche 
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LEVEL C1 

 

Unit 1: Finanzmanagement 

Unit 2: Förderung Innovativer Arbeitskultur 

Unit 3: Interkulturelle Kommunikation 

Unit 4: Management Kundenbeziehungen 

Unit 5: Menschenführung 

Unit 6: Verantwortungs-Bewusstsein 

Unit 7: Verhandlungen Gehalt 

Unit 8: Problemlösung 

Unit 9: Kompromiss-Bereitschaft 

Unit 10: Transparenz in der Kundenkommunikation 


